Інформаційна картка адміністративної послуги

Виготовлення дублікатів документів про освіти
( назва адміністративної послуги)
Відділ освіти виконавчого комітету Канівської міської рад

(найменування суб’єкта адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	19000, Черкаська обл., м. Канів, вул.Т.Г.Шевченка, 49, 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Понеділок-Четвер з 14.00 до 17.15

П’ятниця – 14-00 до 16-00

Перерва на обід з 13-00 до 14-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта  надання адміністративної послуги
	(04736) 3-24-19, факс 3-24-19, 3-30-63
e-mail: kanivkamvo@ukr.net 
www.miskvo.it.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про загальну середню освіту» та Закон України «Про освіту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Втрата документу про освіту

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Оголошення у пресі про втрату документу;

2. Заява;

3. Підтвердження отримання дублікату документу про освіту із школи;

       4.    Архівна довідка із школи

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач  послуги: 

Одержувач послуги повинен принести газету у навчальний заклад, де навчався та отримав оригінал документа про освіту, отримати підтвердження та архівну довідку.

Адміністративний орган: 
Перевірити достовірність наданих документів та направити у АС «Диплом» (м. Черкаси)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	На безоплатній основі


	У разі платності

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати

 (адміністративного збору) за платну адміністративну  послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Виконання даної послуги здійснюється залежно від обробки інформації у м. Києві, куди направляються документи з м. Черкаси

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Відсутність переліку документів зазначених вище

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дублікату про освіту

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	Примітка
	-


