Інформаційна картка адміністративної послуги

Здійснення державної атестації ДНЗ, ЗНЗ, ПНЗ
( назва адміністративної послуги)
Відділ освіти виконавчого комітету Канівської міської рад

(найменування суб’єкта адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	19000, Черкаська обл., м. Канів, вул.Т.Г.Шевченка, 49, 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Понеділок-Четвер з 14.00 до 17.15

П’ятниця – 14-00 до 16-00

Перерва на обід з 13-00 до 14-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта  надання адміністративної послуги
	(04736) 3-24-19, факс 3-24-19, 3-30-63
e-mail: kanivkamvo@ukr.net 
www.miskvo.it.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	-

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ міносвіти і науки України від 24.07.2001 року № 553 «Про затвердження проведення державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів», наказ міносвіти і науки України від 16.08.2004 року № 658 «Про внесення змін до порядку державної атестації ДНЗ, ЗНЗ, ПНЗ».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Завершення терміну дії свідоцтва про атестацію

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Самоаналіз;

2.Акт атестаційної комісії;

3.Перспективний план роботи закладу. Річний план роботи.

4.Основні напрямки роботи школи на виконання освітянських програм;

5.План роботи ради закладу, батьківського комітету, піклувальної ради, органу учнівського самоврядування;

6.Робочий навчальний план;

7.Перспективний план внутрішньо-шкільного контролю;

8.Перспективний план проведення курсової перепідготовки, атестації педагогічних кадрів;

9.перспективний план вивчення стану викладання навчальних предметів;

10.Перспективний план зміцнення та розвитку навчально-матеріальної бази;

11.Розклад уроків, факультативів, індивідуальних занять;

12.Розклад позакласної та позашкільної виховної роботи;

13.План навчально-виховної роботи структурних підрозділів школи, членів педколективу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Одержувач  послуги: 
Одержувач послуги подає  документи, перераховані вище.

 Адміністративний орган: 
Видає наказ, створює комісію, розподіляє обов’язки, ознайомлює навчальний заклад із робочою програмою атестаційної експертизи, подає документи до обласної експертної ради. Видає свідоцтво про атестацію.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	На безоплатній основі


	У разі платності

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати

 (адміністративного збору) за платну адміністративну  послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	35 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Немає

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання свідоцтва про державну атестацію 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	16.
	Примітка
	-


